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Szombathelyi Médiakozpont Nonprofit Kft.
9700 Szombathely, Géfin Gyvula u. 22.
Fotevékenység
6020 08 Televiziomiisor dsszedllitasa, szolgaltatasa
Tevékenységek

5911 08 Film-. video-, televizios misorfelvétel utomunkalatai
5912 08 Film-, videogyartas, televizios miisorfelvetel utomunkalatai
5920 08 Hangfelvétel készitése, kiadasa
6010 08 Radiomiisor-szolgaltatas
6391 08 Hiriigynokségi tevékenyseg
311 08 Reklamiigyndki tevékenység
7312 08 Médiareklam
7990 08 Egyéb foglalas
9001 08 Eldado-muivészet
9002 08 Eldado-milvészetet kiegészitd tevekenyseg
9003 08 Alkotomiveészet
9004 08 Miivészeti létesitmények miikddtetese
5913 08 Film-. video- ¢s televizidprogram terjesziese
5914 08 Filmvetites
7420 08 Fényképészet
7733 08 Irodagép kolesonzése (beleértve: szamitogep)
7739 08 Egyéb gép. targyi eszkoz kodlesdnzése



Szervezeti felépités

Ugyvezetd igazgatd

| Miiszaki vezet6é | On-line Szerkesztoség- | Hetilap Gazdasagi és
szerkeszto- vezetd foszerkeszto marketing-

- ) ségvezetd ) vezetd
Viagok On-line Gyartasvezeté | Felelos Marketing-
Operatorok szerkesztok Felvételvezetd | szerkesztok asszisztens
Online Fotos Felelos | Fotos Reklim-
szerkeszto szerkesztok Ujsagirok szervezOk

' Grafikus Szerkeszték
Informatikai Riporterek

| munkatérs - B



Folyamattérkép, folyamatleiras
Folyamatok:
- Stratégiai fofolyamat
Részfolyamat:
a./ Gazdasagi tarsasag tevékenységi korének, személyi és dologi feltételeinek meghatirozasa
- Miikodési fofolyamat
Részfolyamatok:
a./ Koltségvetés tervezése (lizleti terv készitése, a tovabbiakban: koltségvetés tervezése)
b./ Pénzigyi gazdalkodas
¢./ Human eréforrasgazdalkodas
d./ Szakmai tevékenység biztositasa
e./ Adatvédelmi és informatikai biztonsagi kockazatok kezelése
f./ Belsé szabalyozottsag biztositasa. belsé kontrollrendszer kialakitdsa és miikddtetése
g./ Vagyongazdalkodas
- Alapitéval/tulajdonossal torténé egyiittmikiodés fofolyamat
Részfolyamatok:
a./ Pénziigyi és szakmai tervek/beszamolok keszitése

b./ Informacios és kommunikacios rend., valamint a bels® kapcesolattartas rendszerének kialakitasa
¢./ Engedélyezési és jovahagyasi eljarasok kialakitasa



A folyamatgazddk megje

Fo- és részfolyamatok leltara
Fo- és részfolyamatok
altalinos és részletes

leirasa
(Bemenet, folyamatleirds, kimenet)

l6lésére a vonatkozo jogszabdlyok, valamint a gazdasagi tdrsasdg belso szabdlyzata az irdnyado.

Bemenet Folyamat leirdsa | Kimenet |
Stratégiai fofolyamat
részfolyamata i
Részfolyamat: ‘
a/ A gazdasagi tarsasag
tevékenységi korének. személyi €s
dologi feltételeinek
meghatarozasa |
A gazdasagi tarsasag | Vonatkozo Jogszabdlyok, | Feladat-elldtashoz sziikséges | A gazdasagi larsasdg
tevékenységi korének. személyi s | fenntartoi dontések,  valamint | igények osszesitése. szabalyszerii és dtlathaté alapito
dologi feltételeinek \ szervezeten  belul — felmeriild okirata, szervezeti és mutkodési
meghatarozasa. elvardsok — dltal — meghatarozot szabdlyzata. egyeh

feladatok, igények.

dokumentumai.

Mikodési fofolyamat
részfolyamatai

Részfolyamatok:

a./ Koltségvetés tervezese




b./ Pénziigyi gazdalkodas

c./ Human erdforrasgazdalkodas
d./ Szakmai tevékenység
biztositasa

e./ Adatvédelmi ¢s informatikai
biztonsagi kockéazatok kezelése

f./ Belso szabalyozottsag
biztositasa. belsd kontrollrendszer
kialakitasa és mikodtetése

0./ Vagyongazdalkodas

Koltségvetés tervezeése Vonatkozo Jjogszabdlyok, | Tervezéssel,  adatszol waltatdssal | Szabalyszerti és atlathato
fenntartéi  doniések, valamint | kapesolatos feladatok elldatasa. koltségvetési tervezel.
szervezeten heliil — felmeriild
igények  dltal  meghatarozott
elvardasok. .
Pénziigyi gazdalkodas Vonatkozo jogszabalyok, | Gazddlkodassal. finanszirozassal, | Szabalyszerti és atlathato

Human er6forras-gazdéalkodas

adatszolgdliatassal — kapesolatos

feladatok ellatasa.

pénziigyi gazdalkodads.

fenntartdi  dontések.  valamint
| szervezelen beliil — felmertild
igények  dltal — meghatdrozott
elvardasok.
Vonatkozo jogszabalyok,
fenntartéi  dontések,  valamint
szervezeten  beliil  felmeriild
igények  dltal  meghatdrozott
elvdrasok.

feladatarcnyos

és atlathato
személyzeti - politika  gyakorlasa,
koltségvetési
létszamkeret kialakitdasa.

Szabdalyszerii

Hatékony ¢és gazdasdgos feladat-
ellatas.

Szakmai tevékenység biztositasa

Vonatkozo Jjogszabdlyok,

Jo gkr’j\'er;i'jo galkalmazas.

Szabdlyszerii és dtlathaté feladat-
ellatds.

Adatvédelmi  és  informatikai
biztonsagi kockazatok kezelése

fenntartéi  dontések,  valamint
szervezeten  beliil — felmeriild
igények  daltal  meghatdrozott
elvarasok.

Vonatkozo Jjogszabdlyok,
fenntartéi  dontések,  valamint

Jogkivels jogalkalmazas.

Szabdlyszerii és atlathato
adatkezelés, adatvédelem.




szervezeten  belil  felmerild
igények  dltal  meghatarozott
| elvarasok.
Belsé szabalyozottsag biztositasa. | Vonatkozo Jjogszabdlyok, | Jogkivetd  jogalkalmazas, belsé | Szabdlyszerii és atlathaté feladat-
belsé kontrollrendszer kialakitasa | fenntartéi — dontések,  valamint szabdlyvzatok — megalkotasa  és | ellatas,  vagyon- és  pénziigyi
¢s mikodtetése szervezeten  beliil  felmeriild | elfogadasa, belsé | guzddlkodds, belsé szabdlyzatok

igények  alial

elvarasok.

meghatdarozott

kontrollrendszer  kialakitdsa és

miikédietése.

alkalmazasa.

A helso kontrollrendszer
tartalmazza  mindazon  elveket,
eljarasokat és belso

szabalyzatokat, melyek biztositjdk,
hogy

a) a  gazdasagi tarsasdg
valamennyi tevékenysége és célja

asszhangban

szabdalyszeriiséggel,
szabdlyozottsaggal,  valamint
gazdasdgossag,  hatékonysag és
eredményesség kovetelményeivel,

legyen a

b) az eszkozikkel és forrdsokkal
valé gazddlkoddsban ne keriiljon
sor  pazarldsra, — visszaélésre,
rendeltetésellenes felhasznaldasra,

¢) megfeleld, pontos és naprakész

informdciok alljanak
rendelkezésre a gazdasagi
tarsasag miikodéscével

kapesolatosan, és




d a belso
harmonizaciojdra
osszehangolasara
Jogszabalyok végrehajtasra
keriiljenek a modszertani
utmutatok figvelembevételével

kontrollrendszer
és
vonatkozo

Vagyongazdalkodas

Vonatkozo
Jfenntartdi
szervezetlen
igények
elvdrdsok.

Jjogszabalyok,

dontések,  valamint
beliil ~ felmerild
altal  meghatarozott

A tulajdondban, haszndlataban
lévé  vagyon  haszndlataval,
védelmével osszefiiggd feladatok
teljesitése.

Szabdlyszerii ¢és atlathato

vagyongazddalkodas.

Alapitéval/tulajdonossal térténd
egyiittmiikodés részfolyamatai

Részfolyamatok:

a/  Pénzigyi és  szakmai
tervek/beszamolok készitése

b./ Informacios és

kommunikacios rend. valamint a
belsé kapesolattartas rendszerének
kialakitasa

¢./ Engedélyezési és jovahagyasi
eljarasok kialakitdsa

-

Pénziigyi és szakmai | Vonatkozo Jjogszabalyok, | A gazdasagi  tarsasdg egvedi | Szabdlyszerii és dtldthaté feladat-
tervek/beszamoldk készitése fenntartéi  dontések,  valamint | pénziigyi tamogatdsaval | elldtds,  vagyon-  és pénziigyi
szervezelen beliil  felmeriilé | kapcsolatos igény/ek | gazdalkodds.
igények  dltal  meghatdarozott megfogalmazdsa, szakmai




elvarasok.

valamint

munkdjcarol, a
Jelhaszndalt egyedi
tamogatds/okrol késziilt

beszamolo dsszedllitasa.

Az informdcios rendszerek
keretében a beszdamoldasi
rendszereket gy kell miikodietni,
hogy azok hatékonyak.
meghizhatoak és  pontosak
legyenck, a beszdamoldsi szintek,
hataridok ¢és modok vilagosan
meg legyenek hatarozva.

Informacios  ¢és
rend. valamint
kapcsolattartas
kialakitasa

kommunikacios
a belso
rendszerének

Vonatkozo
fenntartoi
szervezelen
igények
elvardsok.

Jjogszabalyok,

dontések,  valamint
beliil  felmertilo
altal — meghatdarozott

A gazdasagi tarsasag iigyvezeld
igazgaltoja koteles olyan
rendszereket kialakitani és
miikodtetni, melyek biztositjak,
hogy a megfeleld informdaciok «a
megfelelé  idében  eljutnak  az
illetékes szervezethez, szervezel
egységhez, illetve személyhez. Az
informdacids rendszerek keretében
a beszamolasi rendszereket gy

kell — miikodietni, hogy  azok
hatékonyak,  megbizhatoak — és
pontosak legyenek, a beszamoldsi
szintek,  hataridék és  modok
vilagosan meg legyenek
hatarozva.

Vonatkozé  belsé  szabalyzat/ok

megalkotdsa és elfogaddsa.

A megfelels  informaciok — a
megfeleld  mdédon  és  iddben
eljutnak az
alapitéhoz/tulajdonoshoz, az

illetékes szervezethez, szervezeti
cgységhez, illetve személyhez.
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Belsd kapesolattartas:

Olyan vezetdi  hozzaadlldsra  és
iranymutatasra  van  szikség,
amely megfelelden hangsulyozza
és tudatositia a kontrollrendszer -
azon beliil a szervezeten beliili
kapesolattartas - jelentéséger. A
szervezeten  beliil — mindenkinek
tisztchan kell lennie a célokkal, a
f6-  és  részfolvamatokkal,  az

azokat veszélyeztelo
kockdzatokkal, valamint a
kontrollok jelentdségével.
Engedélyezési  és  jovahagydsi Vonatkozo Jogszabdlyok, | Az engedélyezésre és | Szabdlyszerti, jogkoveld eljardsok
| eljarasok kialakitasa fenntartéi  dontések,  valamint | jovahagydsra varo dokumentumok | és dokumentumok.

‘ szervezelen beliil  felmeriild | ésszedllitasa.
[ igények  dltal  meghatarozotl

i, - elvarasok. )

[ Szervezeti cél: A gazdasagi tarsasag stratégiai fofolyamatanak, tevékenységi korének, személyi és dologi feltételeinek szabalyszeri és atlathaté meghatarozasa

I. Féfolyamat részfolyamata

- célja: A gazdasdgi tarsasag teveékenységi korének, személyi és dologi feltételeinek meghatarozasa.

- leirasa: Vonatkozo jogszabalyok, fenntartdi dontesek, valamint szervezeten beliil felmeriild elvarasok altal meghatarozott feladatok, igények Osszesitése.
- folyamatgazda megnevezése: Az alapito, gazdasigi tarsasag figyvezetd igazgatoja

- részfolyamatok megnevezése: A gazdasagi tirsasag tevékenységi korének, személyi és dologi feltételeinek meghatarozasa

- folyamatban résztvevo szervezeti egységek: Minden szervezeti egység.

- folyamatot szabalyozo jogszabalyok. szabalyzatok: Kiilondsen a mindenkori

b

kiszponti koltségvetésrol sz016 tv, Szamviteli tv.. Aht., Avr.
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Szervezeti cél: A vazdasagi tarsasag szabalyszerl ¢és atlathato mikodési fofolyamatanak biztositasa l

I1. Féfolyamat részfolyamatai

a./ Koltségvetés tervezése

- megnevezése: Koltségvetés tervezése

- célia: A gazdasdgi tarsasdg éves koltségvetésének osszedllitdsa. Szabdlyszerii és
dtlathato pénziigyvi gazdalkodds.

- leirisa: Tervezéssel, adatszolgdltatassal kapesolatos feladatok ellatasa.

- folyamatgazda megnevezése: 4 gazdasagi tarsasag figyvezeld,

- folyamatban résztvevo szervezeti egységek/személy: Minden szervezeti egység és
komyvelési feladatokat elldtd kiilss szervezet vezetdje.

- folyamatot szabalyozd jogszabalyok, szabalyzatok: Kulonosen a mindenkori
kazponti koltségvetésril szdlo v, S=dmviteli tv., Aht., Avr., Ptk a koztulajdonban
allé gazdasdgi tarsasdagok takarékosabb mitikodésérdl szold torvény

b./ Pénziieyi gazdalkodas

- megnevezése: Pénziigyi gazdalkodds

- célja: Szabdlyszerii és atldthato pénzugyl gazddlkodds.

- leirasa: Gazddalkoddssal, finanszirozdssal, adatszolgdltatdssal kapesolatos feladatok
ellatasa.

- folyamatgazda megnevezése: A gazdasdgi (arsasdg iigyvezetd igazgataja.

- folyamatban résztvevd szervezeti egység/szemely: 4 guzdasdgi tdrsasdg ugyvezetd
igazgatoja és komyvelési feladatokat elldto kiils& szervezet vezetdje.

- folyamatot szabalyozd jogszabalyok, szabalyzatok: Kilonosen a mindenkori
kozponti koliségvetésrdl szolo tv, S=damviteli tv., Aht., Ave, Ptk a koztulajdonban
allo gazdasdagi tarsasdgok takarékosabb mitkédésérdl szolo torvény J

¢./ Human er6forrasgazdalkodas

- megnevezeése: Humdan erdforrasgazdatkodas

- célja: Hatékony és gazdasigos feladat-ellatas.

- leirasa: Szabdlyszerii és dildthato személyzeti politika avakorlasa, feladataranyos
létszambkeret kialakitdsa.

- folyamatgazda megnevezése: A gazdasagi tdrsasdg figyvezetd igazgatoja.

- folyamatban résztvevd szervezeti egységekiszemély: A gazdasdgi tdrsasdg
ligyvezeld igazgatdja és konyvelési feladatokat ellité kiilsd szervezet vezetdje.

- folyamatot szabalyozd jogszabalyok, szabélyzatok: Agazati jogszabdlyok.
vonatkozo belsd szabdlyzatok.

d./ Szakmai tevékenység biztositasa

- megnevezése: Szakmai tevékenység biztositdsa.
- célja: Szabdlyszerii és atlithato feladat-elldatas.
- leirasa: Jogkivetd jogalkalmazds. (Alapits okirat szerinti tevékenység)
- folyamatgazda megnevezése: 4 gazdasdgi tdrsasag igyvezetd igazgaloja. J
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- folyamatban résztvevo szervezeti eeységek/személy: A gazdasdgi rdrsaxdg—‘
ligyvezetd igazgaloja.

- folyamatot szabalyozé jogszabalyok, szabalyzatok: Agazati  jogszabdlyok,
vonatkazd belsd szabdlyzatok.

o/ Adatvédelmi és informatikai biztonsagi kockazatok kezelése

- megnevezése: Adatvédelmi és informatikai biztonsagi kockazatok kezelése

- célja: Szabdlyszerii és arlathato adatkezelés, adatvédelem.

- lefrasa: Joghkovetd jogalkalmazds.

- folyamatgazda megnevezése: 4 gazdasdgi tdrsasag gyvezetd igazgaldja.

- folyamatban résztvevh szervezeti egységek/személy: A gazdasagi  tarsasag
iigyvezetd igazgaldja.

- folyamatot szabalyozd jogszabilyok, szabalvzatok: Agazati jogszabdlyok,
vonatkozo belsd szabdlyzatok.

f/ Belsd szabalyozottsag biziositasa, belso kontrollrendszer
mukodietése

kialakitasa

es

- megnevezése: Belsd szabdlyozottsag biztositdsa, belsé kontrollrendszer kialakitdsa
és mitkodtetése

- célja: Szabalyszerii és atldthato feladat-ellatas, vagyon- és pénziigyi gazdalkoddas,
belsé szabalyzatok alkalmazdsa A belsd kontrollrendszer tartalmazza a szervezeti
célokat megvaldsito elveket. eljdrdsokat és belso szabdlyzatokat.

- lefrasa: Jogkiverd jogalkalmazds, belsé szabdlyzatok megalkotdsa ¢és elfogaddsa,
belsé kontrollrendszer kialakitdsa és mitkodtetése.

- folyamatgazda megnevezése: A gazdasdgi tdrsasag igyvezetd igazgatoja.

- folyamatban résztvevd szervezeti egységek/személy: A guzdasagi tarsasag
gyvezetd iguzgatoja.

- folyamatot szabalyozo jogszabalyok, szabalyzatok: Agazati  jogszabdlyok,
vonatkozo belsd szabdlyvzatok.

o/ Vagyongazdalkodas

- . I3 £ _|
- megnevezése: Vagvongazdalkodds

- célja: Szabadlyszerii és dtldthaté vagyongazdalkodas.

- leirasa: A fulajdondban, haszndlataban 1évé vagyon hasznalatdval, védelmével
gsszefiiggd feladatok teljesitése.

- folyamatgazda megnevezése: A gazdasdgi tarsasag iigyvezeto.

- folyamatban résztvevd szervezeti egységek/szemely: A gazdasdgi  tdarsasdg
ligyvezeld igazgatoja és kinyveldsi feladatokat ellato kilsd szervezet vezetdje.

- folyamatot szabalyozo jogszabalyok, szabalyzatok: Agazati  jogszabalyok,
vonatkozo belsd szabalyzatok.




Szervezeti cél: Alapitoval/tulajdonossal tortend szabalyszerii és atlathato egyiittmiikddés féfolyamat biztositasa

111. Féfolyamat részfolyamatai

a./ Pénziigyi és szakmai tervek/beszamolok készitése

| - folyamatot
Jjogszabalyok, belsd szabalyzatok.

- megnevezése: Pénziigyi és szakmai tervek/beszamolok készitése
- célja: Szabalyszerii és dtlathatd feludat- ellatds, vagyon- és pénziigyi gazdalkodas.

- leirasa: A gazdasdgi tarsasdg egyedi pénzugyi tamogatdasaval kapesolatos igémy/ek
megfogalmazasa,  szakmai munkdjaral,  valamint a felhasznalt  egvedi
tdmogatds/okrol  készult  beszamold  osszedllitasa. Az informacios  rendszerck
keretében a beszamoldsi rendszereket tigy kell mikodtetni, hogy azok hatékonyak,
meghizhatéak és pontosak legyenck, a beszamoldsi szintek, hatdridsk és modok
vildgosan meg legyenek hatdrozva.

- folyamatgazda megnevezése: A gazdasdagi tdrsasdg Hgyvezeld iguzgaloja.

- folyamatban résztvevo szervezeti egységek/személy: 4 gazdasagi tarsasdg
ugvwvezeldje és konyvelési feladatokat elldté kiilso szervezet vezeldje.

szabalyozod  jogszabalyok, szabalyzatok:

Vonatkozo  dguzali

rendszerének Kialakitasa

b/ Informacios ¢s kommunikaciés rend. valamint a belso kapesolattartas

Jjogszahalyok.

- megnevezése: Informdcios  és kommunikaciés  rend,  valamint a  belso
kapesolatiartas rendszerének kialakitasa

- célja: A megfeleld informaciok a megfeleld modon és idGben eljutnak az illetékes
szervezethez, szervezeti egységhez, illetve személyhez,

- leirasa: A gazdasagi tdrsasdg ugyvezeld igazgatoja koteles olvan rendszereket
kialakitani és mikodtetni, melvek biztositiak, hogy a megfeleld informaciok a
megfeleld iddben eljumak az illetékes szervezethez, szervezeti egvséghez, illetve
személyhez. Az informacios rendszerek keretében a beszaniolasi rendszereket gy kell
mitkodietni, hogy azok hatékonvak, megbizhatoak és pontosak legyenck, a
beszamoldsi szintek, hataridok és modok vilagosan meg legyenck hatdrozva. Belsd
kapesolattartds: Olvan vezetdi hozzddllasra és irdnymutatasra van szikség, amely
megfelelden  hangsiilyozza és tudatositja a kontrollrendszer azon helil a
szervezeten beliili kapesolattartds — jelentdségét. Vonatkozo belsd szabalyzat/ok
megalkotdsa és elfogaddsa.

- folyamatgazda megnevezése: Gazdasagi tarsasdg figyvezeld igazgatoja.

- folyamatban résztvevd szervezeti eaységek/személy: A guzdasagi tarsasdg
tigyvezetd igazgatoja.

- folyamatot szabalyozd jogszabalyok, Vonatkozo

szabalyzatok: dgazati

¢./ Engedélyezési ¢s jovahagyasi eljarasok kialakitasa

- megnevezése: Engedélyezési és jovahagyasi eljarasok kialakitdsa
- célja: Szabdlyszertl, jogkovetd eljardsok és dokumentumok.

|
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- leirdsa: Az engedélvezésre és jovahagydsra vard dokumentumok asszeallitasa.

- folyamatgazda megnevezése: Gazdasdgi (drsasdg uigyvezeid igazgatoja.

- folyamatban résztvevd szervezeti egységek: A gazdasdgi tarsasag ugyvezeld
igazgatoja.

- folyamatot szabalyozo jogszabalyok, szabalyzatok: Vonatkozo  agazati
jogszabdlyok.

Kelt: Szombathely, 2018. december 19.

Lovass Tibor
ligyvezetd igazgatod
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