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Szombathelyi Médiakézpont Nonprofit Kft. (tovabbiakban: Kozfeladatot ellatd szerv)
vonatkozasdban a kozérdekii adatok kozzétételi kételezettségének teljesitésérél szabélyok
alkalmazasa tigyében az alabbj . 201.....(.... ...) sz&amu belsd szabalyzatot adom ki (a
tovabbiakban: Szabdlyzat):

I. A szabélyzat célja

E Szabalyzat célja, hogy rogzitse. a Szabélyzat hatalya ala tartozé Kozfeladatot ellaté szerv
miként tesz eleget a Jogszabélyokban eldirt, a kizérdekii &s kdzérdekbol nyilvanos adatok
kozzétételére vonatkozo Kotelezettségének azért. hogy kéziigyek atlathatosaga a kozérdek( és
a kozérdekbol nyilvanos adatok megismeréséhez &s terjesztéséhez fiiz6ds Jjog érvényesitésével
megvalosuljon.

2. A szabalyzat hatalya

Jelen szabélyzat személyi hatilya kiterjed a Kézfeladatot ellaté szervngl foglalkoztatottakra.
valamint a munkavégzésre iranyuld egyeb jogviszony keretében foglalkoztatottakra. tovibba
azon személyekre, akik — munkatapasztalat szerzési. vagy képzési célbol — szakmai
gyakorlatukat a Kozfeladatot ellaté szervnél t6ltik (a tovabbiakban egyiitt: munkavallalok).

Jelen szabdlyzat targyi hatilya kiterjed a Kozfeladatot elldté szerv kezelésében 1évo
kozérdeki adatok. kozérdekbd] nyilvanos adatok kozzétételével. helyesbitésével, frissitésével
es eltavolitassal kapesolatos feladatok ellatasinak részletes rendjére. valamint e feladatok
ellatdsara kijeldlt munkakorokre valamint a munkakérok kozotti egyiittmikodés rendjére.

3. Fogalmak, értelmez6 rendelkezések

Az értelmezd rendelkezések tekintetében az U altalanos adatvédelmi rendelet. valamint az
[nfotv. az irdnyado.

4. Altalanos rendelkezések

A kozérdekii és a  kozérdekbol nyilvanos adatok megismerhet6ségét a  vonatkozo
Jogszabdlyokkal 8sszhangban kell alkalmazni.

A Kézfeladatot ellato szerv a jogszabilyok altal eldirt kézzéteendd adatokat a sajat honlapjan.
valamint ezzel egyidejtileg a kozponti honlapon is kézz¢ teszi a www.kozadat hu elektronikus

cimen.

A Koézfeladatot ellaté szerv vezetdje a kizzétételi listdban nem szerepld kozérdeki adatokra
vonatkoz6 adatigénylések adataira tekintettel évente feliilvizsgalja kozzétételi listajat. és a
Jelentds ardnyban vagy mennyiségben felmeriilt adati génylések alapjan azt kiegésziti.




Szabalvzat a Kozérdeki Adatok Kozzé

“teh f\'("nclczcrtsugénck Telestreséral

S. A kdzzététel, a helyesbités, a frissités és az eltavolitas szabalyai

A Kozfeladatot ellato szerv vezetoje altal kozérdeki adatok kozlésére kijelolt adatfelel6sok, a
kivant kozzétételt megelézoen legalabb 3 munkanappal az érintett informatikus/rendszergazda
rendelkezésére bocsatjdk a kozzétenni kivint adatokat, amelyeknek megfelelé formatumura
igazitésa az informatikus feladata.

A kdzzéiételre szant adatokat Kozfeladatot ellatd szerv informatikai rendszerében. minden
munkavallalé szamara elérhet mappaba kell elhelyezni a kézzétételi felelés és az érintett
informatikus egyideji értesitése mellett.

Azok a munkavallalék. akik kozzéiételi jogosultsaggal rendelkeznek. a jogosultsagi koriikben
kozvetlentil gondoskodnak a kézzéteendd adatok honlapon valo kozzétételéré] és a kdzzétett
adatok aktualizalasarol.

A kozzétételi honlapon elérhetévé tenni kivant kozzétételi egységek meghatérozott
formatumuak lehetnek.

A Kozfeladatot ellaté szerv, mint adatkéz16 érintett in formatikusa a kdzzétett adatok mentésérsl
gondoskodik. Amennyiben a webszerver bérelt térteriiloten helyezkedik el, a Kozfeladatot
ellato szerv vezetdje megbizza az tizemeltetdt a biztonsagi mentés rendszeres elvégzésére.

A kézzétenni kivant allomanyok hivatkozasainak megfelel6ségérdl az érintett informatikus
koteles gondoskodni. illetve helyesbités vagy frissités. eltavolitas esetén kételes a vonatkozé
Jogszabdlyok szerint eljarni.

6. A kdzzététellel kapesolatos egyes feladat- ¢s hataskérok
6.1 A Kozfeladatot ell4té szerv vezetdje:

a) megallapitja és modositja a szabalyzatot:

b) megallapitja és modositja a Kézfeladatot ellato szerv egyedi kdzzétételi listajat;

¢) meghatdrozza a szabélyzat végrehajtasaval kapesolatos cgyes munkakori feladatokat ez
alapjan megbizza az érintett informatikust. kijeloli a kozzétételi feleldst, kijeldli
kozzétételi jogosultsaggal rendelkezd dolgozokat, kijeloli az adatfelelésoket és rogziti
a feladataikat. illetve a feleldsségiiket munkakori leirasukban;

d) a kozzéiétellel kapesolatos feladatok nem megfeleld teljesitése vagy elmulasztasa
csetén. illetve az éves belsd vizsgdlatrol késziilt jelentés alapjan a szabalyzatot
modositja, ¢s ezzel egy iddben koteles megtenni a sziikséges intézkedéseket:

e) biztositja, hogy ¢ szabélyzat hatalya ald tartozo szemelyek betartsak a kozzététellel
kapcsolatos jogszabalyok. valamint a jelen szabalyzat rendelkezéseit:

f) nyomonkdvetés keretében vizsgilja az Infotv. végrehajtasival  dsszefiiggd
kételezettségek teljesitését, amelynek eredményerdl évente legaldbb egy alkalommal
atfogo jelentést készit,

) felel a kozzétett kézérdekl adatok kézzétételért. folyamatos hozzaférhetéségéért és
hitelességéért.
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6.2 A Kozfeladatot ellito szery megbizott informatikusa:

a) gondoskodik a kézzétételre atadott adatok kozzétételérsl, valamint a reszére atadott
adatokat e szabdlyzat szerinti formdtumura alakitja;

b) a kozzétételi egységek és az azt elodllito  szervezeti cgységek sziikség szerinti
Utmutatdsa alapjén eloallitja a kizadatkeress altal lekérdezett metaadatokat:

¢) ellata a kozzétételi honlap iizemeltetésével kapesolatos feladatokat, elérhetévé teszj a
szamara atadott adatokat. feltslti a metaadatokat a kézadatkeresd altal lekérdezett
adatbazisba;

d) naplézza az adatok kozzétételével, helyesbitésével. cltavolitasaval kapesolatos
esemenyeket;

¢) gondoskodik az adatok jogosulatlan megvaltoztatasa. toriése. megsemmisiilése,
sériilése elleni védelemrdl, a sériilt adatok helyreallitasa;

f) minden frissités vagy helyesbités utan az adatokrél biztonsagi masolatot készit:

g) akozzétételi listaknak megfeleloen elvégzi az archivalast. biztositja az archiv llomény
elérhetéségét.

6.3 A Kozfeladatot elldté szery munkavillaléja:

a) munkakori leirasaban foglaltak alapjan 6sszegyjti &s elkésziti a kozzététel; egységekbe
tartozo adatokat:

b) felelos azért. hogy a munkakiri leirdsdra tekintettel kézzétételre koteles adatok
kozzétételre keriiljenek;

¢) a munkakéri leirdsara tekintettel kozzététel; egységek korében havonta ellendrzi
(minden honap 5. napjaig) a kozzétett kdzzétételi egységek tartalmi megfeleloségét. és
elvégzi akwalizalasukat:

d) a munkakoéri lefrasara tekintettel - kiilon Jogszabaly altal elirt - adatok kizzétételérsl
gondoskodik és elvégzi a sziikséges aktualizalasokat,

¢) a munkakori leirasdra tekintette] a jogszabalyok és a Kézfeladatot ellatd szerv feladat-
¢s hataskorébe tartozo tigvek intézésére irdnyado egyéb jogszabalyok, valamint jelen
szabalyzat el6irasait kiteles maradéktalanul betartani.

f) azonnali tajékoztatasi kotelezettsége van a Kozfeladatot ellaté szerv vezetdje felé. ha
feladatkdrében felmertiil barmely kozzétételi probléma.

g) ¢Eszrevétel esetén a kozzététellel kapcsolatosan feltart visszassagot haladéktalanul
koteles megsziinteti.

7. Egytittm(ik3dés az adatok megalkotaséban

A kozzétételi listakon szereplé adatok kézzétételéhes sziikséges kdzzétételi mintakrdl szolo
18/2005. (XI1. 27.) IHM rendelet 2. mellékletében meghatarozott egyes kézzétételi egységek
adatait Kozfeladatot ellaté szerv munkavallaléi a 6. pontban leirtak valamint a munkakéri
leirasuk alapjan szolgdltatjak.

A dolgozok az elkészitett adatokat az informatikusnak tovabbitjak, aki ezt az el6irt forma
szerint atalakitja. A kozzétételi egyscgek metaadatait az informatikus allitja el6. A Kozfeladatot
clldto szerv vezetdje a munkavallalok és az érintett i nformatikus kotelesek egyiittmiikadni.
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Szabalyzat a Kozérdeki Adatok Kézzétcrels Kotelezetiségének Teljesitésérs]

8. A kézzétett allomanyok formatuma

Javasolt dllomanyformatumok html, xml, pdf, rtf, képeknél png, jpg. gif. tablazatkezeloknél a
platform fiiggetlen csv.

Letoltheto szovegdllomanyoknal elvért a pdf, modosithats alloméanyoknal az rtf-forméatum.

Archivalt allomanyok esetében javasolt a téméritett formaban t6rténd tarolas és letoltési
lehetéség. Javasolt formatum a zZip.

Mas formatumokat egyeb rendelkezésre boesatott allomanyoknal akkor lehet alkalmazni. ha a
fent felsorolt formatumok nem alkalmasak vagy csak jelentdsen hatranyosabb feltételek (méret.
sebesség) mellett alkalmasak ugyanazon informacié megjelenitésére.

9. Zard rendelkezések

E szabalyzat 2018. december 21. napjan lép hatalyba,

A Szabalyzat elkészitésért és végrehajtasaért a Kozfeladatot ellaté szery vezetdje a felelds.

Kelt: Szombathely, 2018. december 21.

Szombathely| Médigkdzpont Nongrarit

Szombathel inGy.{.22.,
Lovass Tibor
Kozfeladatot ellato szerv vezetéje
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Sezabdlyzar a Kozérdeki Adatok Kozzérétels Kotelezettségének Teljesitésérol

_——

2. sz. melléklet

A kézérdekii adatok megismerésére iranyul6 kérelmek intézésének, tovabba a kotelez6en kizzéteendé adatok

nyilvanossigra hozatalanak rendjérél szol6 sza balyzatok feliilvizsgalatanak szem pontrendszere

Altalanos rendelkezések

1./ A Kkizérdekii adatok megismerésére irdnyulé kérelmek | Avr. 13.§ (2) bekezdés h./ pont.. Infotv, 30.§ (6) bekezdés.

intézésének, tovabba a  Kitelezien kiézzéteendéd

adatok

nyilvanessigra hozatalinak rendjérél  sz6l6  szabalyzatok

megalkotisa

2./ Kozzétételi kitelezettség

3./ Kozzétételi kitelezettség teljesitésének dokumentumai:

Kiiléndsen munkakori leiras, munkakorok kozoti egylittm{iksdés |
rendje. honlapon térténd megjelenités naplozasa, a kozzétételi
kotelezettség teljesitésének  ellenérzési nyomvonala, monitoring
tevékenység eredményeként keletkez dokumentumok.

Infotv. 33.§ (1) bekezdés. valamint az Infotv. 1. &;mTI]é—kl;ea]apjzin_j
a  kozérdekl adatok elektronikus  kozzétételére. az  egységes |
kozadatkeresd rendszerre. valamint a kdzponti jegyzék adattartalmara.
az adatintegraciora vonatkozo részletes szabalyokrol sz616 305/2005.
(XIL. 25.) Korm. rendelet. valamint a kézzététel; listakon szerepl |
adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrol szolo 18/2005.
(XII. 27.) IHM rendelet alapjan.



Szabalyzar a Kozérdekii Adatok Kozzéiételi Kotelezetrsé

A f s

genck Teljesitésérol

4./ A kézérdeki adatokra venatkozo tajékoztatasi kitelezettség: Infotv. 32.§

5./ A kézérdekii adat megismerése iranti igény: Infotv. 28-31.§, kiiléndsen az Infotv. 29.§ (1a) bekezdése

alapjan.

Kiilonos rendelkezések

a

koznevelési intézmények vonatkozgsaban

1./ Kéznevelési intézmények kozzétételi listaja: A nemzeti kbznevelésrél sz616 torvény végrehajtasarol szolé 229/2012.
(VIIL. 28.) Korm. rendelet 23-24.§
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Szabalyzar a Kézérdek( Adatok Kézzétételi Kotelezettségének Teljesitésérs]

e = i — — R —

3. sz. melléklet

Naplonyilvantartas
A ........ honlapon térténé adatokkal kapesolatos intézkedésekrél

(kbzzétételérsl, modositasarol (helyesbités, frissités), kozzététel megsziintetésérol (eltavolits), tovabbiakban: intézkedésekril)

Sorszam Intézkedés Jogszabilyhely és a Sziikséges Hataridé Felelos neve és |
idépontja vonatkozd adat intézkedés aldirdasa [
} megjelolése |
SRRy, (kibzzététel, |
modositas, |
kozzététel

1./
2./

3./

megsziintetése)
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Kelt: Szombathely, 2018. december 21.

Lovass Tibor
ligyvezets igazgatd
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