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Koézérdekl Adatok Megismerésének Szabalyzata

Szombathelyi Médiakézpont Nonprofit Kft. (tovabbiakban egyutt: Kozfeladatot ellité szerv)
vezetGje az informacios onrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrél szolo 2011. évi CXILL
térvény (a tovibbiakban: Infotv)) 25/A.§ (3) bekezdés, az allamhaztartasrol sz0l6  torvény
végrehajtasarol szolo 368/2011. (XIL. 31.) Korm. rendelet 13.§ (2) bekezdés h) pont (a
tovibbiakban: Avr) alapjan a kozérdekd adatok megismerésére iranyulo igények teljesitésének
rendjére vonatkozoan jelen szabalyzat alkogja meg és alkalmazza.

1. A szabalyzat célja

A szabalyzat (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja, hogy elsegitse a kdzérdeka adatok megismerésére
vonatkozé jog érvényesiilését, meghatirozza a kérelem esetén kévetendS eljaras menetét, az
tigyintézésben résztvevs személyeket, rogzitse az adatokat megismerni kivano személy, jogait és
kotelezettségeit, valamint meghatirozza a Kozfeladarot ellito szerv, mint adatszolgaltatonak a
jogait és kotelezettségeit.

2. A szabalyzat hatalya

Jelen szabélyzat személyi hatalya kiterjed a2 Kozfeladatot ellaté szervnél foglalkoztatottakra,
akik koézérdekd adatot vagy koézérdekbdl nyilvinos adatot tartalmazo adatkezelést végeznek,
valamint az érintett kérelmezore.

Jelen szabalyzat targyi hatalya kiterjed a Kozfeladatot ellato szerv kezeléseben levs kozérdekd
adatok, kozérdekbél nyilvanos adatok igénylesere.

3. Fogalmak, értelmezé rendelkezések

A Szabilyzatban hasznilt fogalmi meghatirozasok tekintetében az 4j altalanos adatvédelmi
rendeletet, valamint az Infotv. rendelkezései az iranyadok.

A fentiek alapjan a Kozfeladatot ellato szerv tajekoztatasi kotelezettsége kiterjed kiilonosen:

a) koltségvetésre és a koltségvetesi koncepciodra;

b) koltségvetés végrehajtasara;

¢) az 6nkorméanyzati/intézmeényi vagyon kezelésére;

d) akozpénzek felhasznalasara, és a kézpénzek felhasznalasara kotott szerzodésekre;

€) a piaci szerepl6k, a maganszervezetek, eés maganszemélyek részére killonleges vagy

kizardlagos jogok biztositasara vonatkozoan.

Rendszeresen kozzé kell tenni, illetve biztositani kell a hozzaférhetéséget killonOsen az alabbi
dokumentumok, adatok vonatkozasaban:

a) a Kozfeladatot ellato szerv hataskore és illetékessege;

b) a Kozfeladatot ellato szerv szervezed felépitése;

¢) aKozfeladatot ellato szerv szervezeti elérhetosége;

d) a Koézfeladatot ellatd szerv altal ellatott szakmai tevékenyseg;
¢) amikodésre vonatkozo jogszabalyok;

f) a gazdilkodasra vonatkozo adatok.
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4. A kozérdekd adatok megismerésének altalinos szabalyai

A Kozfeladatot ellato szerv a feladatkrébe tartozé tigyekben koteles elsegiteni és biztositani a
kézvélemény pontos és gyors tajékoztatasat. Mindezek érdekében lehetévé kell tenni, hogy a
kezelésében 1évo kozérdekd adatot és kozérdekbd! nyilvinos adatot — az Infotv-ben meghatarozott
feltételekkel — erre iranyulo igény alapjan barki megismerhesse.

A kozérdeki vagy kdzérdekbdl nyilvanos adat megismeréschez valé jog az Infotv. alapjan
korlatozhato.

5. A kozérdeki adat megismerése irand igények teljesitésének rendje

5.1 Az eljaras meginditasa

A kozérdeki adatok megismerésére iranyulé igények teljesitésére vonatkozé eljaras az 1gény
benytjtasaval indul, killonosen e szabalyzat 1. sz. mellékletében talalhato igénybejelento lap
kitoltésével. Az igénybejelentd lap hasznalata nem kotelezo.

A kozérdekd adat megismerése irant barki igényt (kerelmet) nyujthat be.
Az igény benyujthato:

a) szoban;

b) irasban;

c) telefaxon:

d) elektronikus uton.

Az adatigénylé személyes adatai a vonatkozo jogszabalyban meghatrozott esctekben kezelheto.
Az adatigénylé szemclyes adatait a vonatkozé jogszabalyban meghatarozott esetekben toralni kell.

A széban eldterjesztett kérelmekrdl feljegyzést kell késziteni. Amennyiben a tajékoztatas rogton
sz6ban is megadhato, ezt a tényr kell rogzitent. Ha a tijékoztatas azonnal nem teljesitheto a
feljegyzésben az alabbi adatokat kell rogzitent:

a) az igényelt adatok pontos meghatarozasat, leirasat, nyilatkozatot arra, hogy az adatokat az
igén\_‘l(”) milyen modon kivan)a mcgismcrni;

b) szikség szerint az ugyfél szemelyes adartait, elérhetoségeét.

A feljegyzéseket a Kézfeladatot ellaté szerv torvényes képviseldiénck at kell adni, aki a feljegyzések
alapjan intézkedési javaslatot fogalmaz meg atra vonatkozéan, hogy mely adatok, s milyen
formaban kertiljenek kozzetctelre.

A Kozfeladatot ellité szervhez eljuttatott igénycket az eljaro tigyintézének haladéktalanul at kell

adni.
5.2 Az igények vizsgdlata

A\ Kozfeladatot ellitd szerv torvényes képviseldje a beérkezett igényeket haladékralanul

megvizsgalja.

Amennyiben az frasbeli, valamint az elektronikus igényck vizsgilata alapjan megallapitasra kertl,
hogy azok kizérdeki nyilvanos adatokra vonatkoznak, az igényeket teljesiteni kell.
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Amennyiben a Kézfeladatot ellité szerv tudomasara jut, hogy az igényelt adatok nem az o
kezelésében vannak - vonatkozé jogszabaly eltérd rendelkezésének hianyiban -, haladéktalanul, de
legkéssbb 8 munkanapon belill megkiildi a kozérdekd adat megismerésere iranyul6 1génvyt az
illetékes szervnek, s errdl egyidejileg értesit az tgyfelet is. Amennyiben az illetckes szerv nem

allapithaté meg, az tgyfelet az igény megtagadasarol értesitent kell.

A kozérdekd adatok megismerésére iranyuld igényekben a Kozfeladatot ellatd szerv torvenyes
képviselSje, illetve az dltala megbizott személy, tigyintéz6  (tovabbiakban: kijelolt személy)
jogosultak eljarni.

A széban azonnal megvilaszolhaté kérelmek esetében a kérelem megvilaszolasara illetekes
személynek kell eljarnia.

Az igénylot az igénylés kézhezvételét kovetd 15 napon belil irdsban vagy — ha az igenyben
clektronikus levelezési cimét kozolte — elektronikus levélben tajékoztatni kell az alabbiakrol:

a) a Kozfeladatot ellaté szerv térvényes keépviseldje az adatigénylést jelentos terjedelmunek
vagy nagyszamu adattartalminak mindsitetre;

b) a koltségtérités mértékérdl, ha az adatgénylés teljesitese a Kozfeladator ellato szerv
alaptevékenységének  ellatasihoz  szukséges  munkaeréforras aranvtalan  mértéki
igénybevetelevel jar;

¢) az adatigénylés teljesitésének masolatkészitést nem igénylo lehet6ségeérol;

d) hianypotasrol;

¢) az igény teljesitésének megtagadasarol annak indokaival, valamint a jogorvoslat

lchetoségerol.
5.3 Az igények teljesitcse

A kozérdek adat megismeréscre iranyulo igénynek - elterd rendelkezés hianyaban - az 1geény
beérkezését kévets legrovidebb id6 alate, legfeljebb azonban 15napon belil eleget kell tenni.

Ha az adatigénylés jelentSs terjedelmd, illetve nagyszami adatra vonatkozik, vagy az adatigényles
teliesitése a Kozfeladatot ellato szerv alaptevékenysegéncek ellitisahoz sziikséges munkaeroforras
aranytalan méreék 1génybevételével jar, az el6bb meghatirozott hataridé egy alkalommal 15
nappal meghosszabbithato. Lirrél az igénylot az igény beérkezéset koveto 15 napon belil
tajckoztatni kell.

A Kézfeladatot ellatod szerv torvényes képviseldie, illetve az altala kijelolt személy gondoskodik
arrdl, hogy a benytjtott igény vonatkozasiban megillapitasira kerilion az, hogy az igényelt adatok
a Kézfeladatot ellité szerv dolgozéjandl talilhatéak-e, tovabba az igényelt adatok beszerzese
megtortenjen.

Az adatigénylésnck kézértheto formaban ¢és — a teljesitési lehetSségek figyelembe vételével — az

igényl(i altal kivant modon kell eleget tenni.

Amennyiben a kért adatot korabban mir elektronikus formaban is nyilvanossagra hoztak, akkor
clegendd a nyilvanos forras megjelolése.

Az adatokat tartalmazé dokumentumrdl vagy dokumentumrészrol, annak tarolasi modjatol
fiiggetlenul, az igényl6 masolatot kaphat.

A Kozfeladatot ellité szerv torvénves képviselsje a kozérdekd adat irand igény megismetése
alapidn dént a teljesitésrol, illetve annak megtagadisarol. Ha a kozérdeka adat teljesitesenek




megtagaddsa mérlegelést tesz lehetove, akkor a telicsités akkor tagadhaté meg, ha a megtagadas
alapjaul szolgalé kozerdek nagyobb silyd, mint a kozérdek megismeresére iranyul6  igeny
teljesitéséhez fiz6do kozérdek.

A Kéozfeladatot ellato szerv torvényes képviselje a kozérdekd adat megismerescre iranyulo igény
teljesitésének megtagadasa esetén az igénylot koteles tdj¢koztatni a jogorvoslati lehet6ségekrol.

A Kozfeladatot ellato szerv torvényes képviselSje ellenérzi, hogy az tgyfel altal igényelt adatok
ténylegesen nyilvanossigra hozhato kozérdeku adatnak mindsulnek-e, az adatkozlésre Osszeallitott
dokumentumok kézétt van-e olyan, amelyre vonatkozoan az tgyfél nem jelezte igenyét. Ha van
ilyen, ezeket elkilonitetten kezeli, hogy azok az igény teljesitésekor figyelembevételre ne
keriilhessenck.

5.4 Az igényelt adatok el6készitése atadasra

A Kézfeladatot ellato szerv torvényes képviseloje koteles gondoskodni arrol, hogy az ugyfel altal
igényelr adatok adatszolgaltatasa sordn olyan adatokat ne kozoljenek, melyek nem mindsiilnek
ki zerdeld adatnak, Ennek érdekében, a kizérdekd adatot is tartalmazé dokumentum azon részét,
mely az igényl dltal meg nem ismerhet6 adatot is tartalmaz, a masolaton felismerhetetlenné kell
tenni.

5.5 Az adatok dtaddsa
Ha az Ggyfél az adatokat szemelyesen, kozvetleniil kivanja megismerni, a Kozfeladatot ellato szerv
torvényes képvisel§je haladékralanul értesiti az ugyfelet az adatszolgaltaras idépontja egyeztetese,

illetve az adatszolgaltatissal kapesolatban felmerult kérilmenyekrol, koltségekrdl vald tajékoztatas
celjabol.

A megjelent ligyfél szamara az adatok atadisa (betekintési Ichet6ség biztositasa, masolatok atadasa)

csak ugy lehetséges, ha az ugyfél az errol készilt jegyzékonyvben aldirdsaval az atadas tényet
elismeri. Az tigyfél az alairasig a dokumentumokba nem tekinthet bele.

Ha az tigyfél az adatokat postai ton kivinja megismerni, az adatszolgaltatisra el6készitett adatokat
haladéktalanul tovabbitani kell a kivant modon.

5.6 Az iigyfél adatainak kezelése

A Kézfeladatot ellaté szery a betekintési igényekrol feljegyzést készit, melyen a személyes adatokat
elkilonitett részen tintet fel. Az igényeket elkiilonitetten tartja nyilvan, iktatja.

A feljegyzésen az elkiilénitetten felvett személyes adatok” részt ¢l kell valasztani a feljegyzestol,
valamint a vonatkoz6 jogszabaly alapjan gondoskodni kell a levalasztott rész megsemmisitésérol.

6. Az igények teljesithetetlensege esetén kovetendd eljaras
6.1 Az igény teljesitésének megtagadasa

Amennviben a Kozfeladatot ellat szerv torvenyes képviseldje megallapitja, hogy az ugyfél aleal
igényelt adatok nem hozhatok nyilvinossagra, megtagadja az igény teljesitéset.

Az igény teljesitésenek megtagadasarol a Kozfeladatot cllaté szerv az igény beérkezését koveto 15
napon beliil irdsban értesiti az igénylot. Az igény teljesites megtagadasirol sz0l6 tdjékoztatasban
rogziteni kell az igény teljesites megtagadisanak tényét, a megtagadas indokat, valamint a




jogorvoslati lehetéséget.

6.2 Az igények teljesitésének megtagadasara vonatkozo tilalmak

a) Az tgyfél altal bejelentett igényt nem lehet clutasitani arra valo hivatkozassal, hogy
annak kozérthetd formaban nem lehet eleget tenni.

b) Az igényls nem magyar nyelvi s az igényét anyanyelven vagy az altala értett mas
nyelven fogalmazta meg.

6.3 Az igényl§ jogorvoslati lehetdsége

A Kozfeladatot ellato szerv koteles tajékoztatni az tgyfelet arrdl, hogy ha kozérdeka adatra
vonatkozo igényét nem teljesitik, az adatvédelmi hatosaghoz, illetve birdsaghoz fordulhat.

6.4 A Hatosag értesitése

A Kézfeladatot ellatd szerv torvényes képviseldje felelds azért, hogy az elutasitott igényekrol azok
indokairél nyilvantartast vezessen e Szabalyzat 2. sz. mellékletében szeplé adattartalommal,
melyrdl a Nemzeti Adatvédelmi és Informicioszabadsig Hatdsdgot évente értesiti ¢ Szabalyzat 3.
sz. mellékletében szereplo adatlap tarralommal.

. Kéitségtérirés

A kézérdekd adatok kérelemre torténd szolgaltatdsa esetén a kérelemben foglalt adatok kozlésével
(ideértve a masolast ¢és az adatok meghatarozott szempontok szerinti el6allitasar, illetve
csoportositasit is) Osszefiiggésben felmerilt kéltséggel ardnyos térités kérhet. innek Osszegerol
az igénylot az igény teljesitésct megel6zden tajékozratni kell.

Az igényls az €l6z6 bekezdes alapjan kapott tijékoztatas kézhezvérelét kovets 30 napon belil
nvilatkozik arr6l, hogy az igénylesce fenntarga-e. A tijékoztatis megtételétol az 1génylo
nyilatkozatinak az adatkezel6hoz valo beérkezéséig terjed6 idétartam az adatigénylés teljesitésere
rendelkezéste 416 hataridébe nem szamit bele. Ha az igénylé az igenyet fenntartja, a koltségteritest
az adatkezeld altal megallapitott, legalaibb 15 napos hataridében koteles az adatkezeld részére

megﬁzetni.

Ha az adatigénylés teljesitése a Kozfeladator ellato szerv alaptevékenységének ellatisihoz sziikséges
munkaerdforras  aranytalan mértékl  igénybevetelevel jar, vagy az a dokumentum vagy
dokumentumrész, amelyrél az igényld masolatot igenyelt, jelent6s  terjedelm, dletve a
koltségtérités mértéke meghaladja a kormanyrendeletben meghatarozott Osszeget, az adatigénylést
a koltségtéritésnek az 1génylo altali megfizetését koveto 15 napon belil kell teljesiteni. Arrol, hogy
az adatigénylés teljesitése a Kozfeladatot ellaté szerv alaptevékenységének ellatisahoz szikseges
munkaeréforras  aranyvtalan  meérteka igénybevételével jar, illetve a masolatként igényelt
dokumentum vagy dokumentumrész jelentos terjedelmt, tovabba a koltségtérités mértékérdl,
valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igénylé lehetdségeirdl az igénylot az
igény beérkezését koveto 15 napon beliil tajékoztatni kell.

A kéliségrérités mértckének meghatarozasa az alabbi koltségelemek vehetdk figyelembe:

a) az igényelt adatokat tartalmazo adathordoz6 kéltsege,
b) az igényelt adatokat tartalmazo adathordozo az igényld részére torénd kézbesitésének koltsege,




¢) ha az adartigénylés teljesitése a Kozfeladatot ellité szerv alaptevékenységének ellatasahoz
szitkséges munkaeréforras aranytalan mértéka igénybevételével jar, az adatigényles teljesitesével

Osszefliggo munkaerS-raforditas koltsége.

Az el676 bekezdésben meghatarozott kolrségelemek megallapithato mértékét jogszabaly hatarozza
meg.

Fent esetben az Onkoltség szamitasi szabalyzatot is figyelembe kell vennu.
8. Zar6 rendelkezésck
E szabalyzat 2018. december 21-én lép hatalyba

A kézérdekt adatok kozzétételér a Kozfeladator ellité szerv torvényes képviselGje a vonatkozo
jogszabilyok szerint biztositja.

A szabalyzat elkészitésért és végrehajtasiért a Kozfeladatot ellito szerv torvenyes képviselGje a
felelos.

Kelt: Szombathely, 2018. december 21.

Lovass Tibor
ﬁg}wczeté igazgato
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1. sz. melléklet

(£ :]:\YBP]FLL\TO LAP
KOZERDEKU ADATOK MEGISME 'RESERE

A kozérdeki adat(ok) konkrét megjelolese:

Az adattovabbitds igényl6 altal kért modja:*

a) Postan az alabbi cimre:
Neéw:

Cim:

Papiron vagy elektronikus adathordozon (CD /DVD) (A megfelel6 rész alahizando.)

b) E-mailben az alabbi cimre:

@

g

¢) Faxon az alibbi telefonszamra:

( ) :

Nyilatkozat

Alulirott 1genylo nyilatkozom, hogy amennyiben az adatszolgaltatassal kapcsolatosan koltség mertil
fel, ugy azt a Kozfeladatot ellatd szerv altal kiallitott szamla ellenében megfizetem.

Kelt. , 20 . ev ho nap

Igényld

* Az igényld dltal megadort személyes adatokat a Kozfeladator ellité szerv a vonatkozo jogszabalyok alapjin totli.




2. sz. melléklet

NYILVANTARTAS

O

Az Infotv. 30.5(3) bekezdés alapjan a kozérdekl adat megismerése iranti igény teljesitésének

elutasitasarol

Sorszam

Elutasitott kézérdeku adat megismerése Elutasitas indoka/ kai

iranti kérelem

10.

Kozfeladatot ellato szerv torvenyes képviseloje
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3. sz. melléklet

ADATLAP
a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosig részére teljesitendé éves jelentéshez

Kozérdelkd adat megismerése iranti kérelmek [Infotv. 30. § (3) bekezdes]

SZANA DESZESEI: Gy ek di s
ehbAl BEHERRIE . cosessmmmcen oo
részben teljesitetts ...oovvnusevnuiinivii
L T ——

Elutasitott kérelmek esetén az elutasitas indoka:

| [ S | P B R R {7 A — . nap.

Kozfeladatot ellitd szerv torvényes képviseldje
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